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RV: Remision de lineamientos — Informe de Gestion Administrativa 2022-2026

Desde MAYRA ALEJANDRA NINO MESA <manino@minenergia.gov.co>
Fecha Mar 21/04/2026 10:05
Para LENIN HUMBERTO VALBUENA GUERRERO <lhvalbuena@minenergia.gov.co>

mJ 4 archivos adjuntos (18 MB)

ESTRUCTURA INFORME DE GESTION ABRIL26.xlsx; Informe_de_Gestion_Administrativa_MME_2025.pdf; Plantilla Word para informes y
reportes 2026.docx; Preparacion Informe Gestion.pptx;

Para: "EDDY AUGUSTO ROMERO GARZON" <earomero@minenergia.gov.co>; "OMAR CARMONA ARIAS"
<ocarmona@minenergia.gov.co>; "WILLIAM ALEXANDER CARDONA DIAZ" <wacardona@minenergia.gov.co>;
"CLAUDIA MILENA VASQUEZ CHIQUIZA" <cmvasquez@minenergia.gov.co>; "FRANCIA PATRICIA ROBAYO
AREVALQ" <fprobayo@minenergia.gov.co>; "JOSE MAURICIO PULIDO PRIETO"
<jmpulido@minenergia.gov.co>; "ANGELICA MARIA BERMUDEZ RODRIGUEZ"
<AMBERMUDEZ@minenergia.gov.co>

CC: "MARIA ANGELICA CASTRO CORREDOR" <macastroc@minenergia.gov.co>; "MAYRA ALEJANDRA NINO
MESA" <manino@minenergia.gov.co>

Cordial saludo Estimados Coordinadores,

De manera atenta me permito remitir los lineamientos para Reciban un cordial saludo.

En atencidn a la reunidn realizada, nos permitimos remitir para la elaboraciéon del Informe de Gestion
Administrativa del Ministerio de Minas y Energia (cuatrienio agosto 2022 — marzo 2026), con el fin de
orientar el proceso de recoleccién, consolidacién y envio de la informacidn por parte de cada dependencia.

En este sentido, es importante tener en cuenta aspectos clave mencionados en el correo que antecede.

Se ha revisado la asignacion de la Subdireccion Administrativa y financiera y se considera la siguiente
distribucion. Es importante verificar el informe ejemplo adjunto y generar el analisis de la informacion que se
va a presentar en cada numeral.

En la nueva plantilla los numerales asignados pueden variar, por lo cual se debe verificar el capitulo correcto
en el cual incluir la informacion.
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Agradezco remitir al correo del Dr. Pablo con copia a Maria Angélica Castro y Mayra Alejandra Nifio para el 4
de mayo al medio dia.



Atentamente,

De: AIDA MARCELA NIETO PENAGOS <amnieto@minenergia.gov.co>

Enviado: lunes, 20 de abril de 2026 16:09

Para: LELIS FRANCISCO FORERO SANCHEZ <Ifforero@minenergia.gov.co>; OLGA PATRICIA BALLESTEROS SILVA
<opballesteros@minenergia.gov.co>; JENNY ANGELICA PUENTES SANDOVAL <japuentes@minenergia.gov.co>;
CATALINA FONSECA VELANDIA <cfonseca@minenergia.gov.co>; YESICA MARIA SOLORZANO FIGUEROA
<ymsolorzano@minenergia.gov.co>; LUIS CARLOS PAREDES AGUIRRE <Icparedes@minenergia.gov.co>; CINDY CATALINA
PERDOMO ESCOBAR <ccperdomo@minenergia.gov.co>; SANDRA MILENA RODRIGUEZ RAMIREZ
<smrodriguez@minenergia.gov.co>; IVONNE MARITZA RUIZ HERNANDEZ <imruiz@minenergia.gov.co>; PABLO CESAR
PACHECO RODRIGUEZ <pcpacheco@minenergia.gov.co>; LENIN HUMBERTO VALBUENA GUERRERO
<lhvalbuena@minenergia.gov.co>; MARIA ANGELICA CASTRO CORREDOR <macastroc@minenergia.gov.co>; MAYRA
ALEJANDRA NINO MESA <manino@minenergia.gov.co>; OLGA PATRICIA ROCHA SANCHEZ
<oprocha@minenergia.gov.co>; 0SCAR MANUEL RODRIGUEZ NINO <omrodriguezn@minenergia.gov.co>; JENNY
CONSTANZA NOVA MARTINEZ <jcnova@minenergia.gov.co>; LEYDI YOHANA CUCA MUNAR
<lycuca@minenergia.gov.co>; CLAUDIA VERONICA CORTES SANCHEZ <cvcortes@minenergia.gov.co>; ADRIANA
MARCELA VARGAS ARTEAGA <amvargasa@minenergia.gov.co>; LINA ROCIO SAAVEDRA DAZA
<Irsaavedra@minenergia.gov.co>; LUISA FERNANDA AVILA MARTINEZ <Ifavila@minenergia.gov.co>; YURI STEPHANIE
VILLALBA DIAZ <ysvillalba@minenergia.gov.co>; HUGO ANDRES MERA GARZON <hamera@minenergia.gov.co>; YOLIMA
ALEJANDRA ACOSTA LOBO <yaacosta@minenergia.gov.co>; JAROL REINEL DIAZ HERNANDEZ
<jrdiaz@minenergia.gov.co>; ANYIE GABRIELA GUERRERO RIANO <agguerrero@minenergia.gov.co>; JIMMY ANDRES
CASTELLANOS CARRILLO <jacastellanos@minenergia.gov.co>; MARCELA MARIA CARDOZO RAVE
<mmcardozo@minenergia.gov.co>; MARIA VICTORIA DUSSAN CACERES <mvdussan@minenergia.gov.co>; JORGE
ELIECER LOZANO OSPINA <jelozano@minenergia.gov.co>; CLAUDIA VIVIANA VILLALOBOS FAGUA
<cvvillalobos@minenergia.gov.co>; PAULA ANDREA NIETO GUTIERREZ <panieto@minenergia.gov.co>; ANDREA
ARANGO GUTIERREZ <aarango@minenergia.gov.co>; LUISA FERNANDA HURTADO BERNAL
<Ifhurtado@minenergia.gov.co>; LEIDY JOHANA FANDINO CASAS <ljfandino@minenergia.gov.co>; LAURA VANESSA
GOMEZ CHARRIS <lvgomez@minenergia.gov.co>; JULIE ANDREA SOTO LAVERDE <jasoto@minenergia.gov.co>; SANDRA
MILENA CASTRO ACHURY <smcastro@minenergia.gov.co>; BEATRIZ ESPANA NIEBLES <bespana@minenergia.gov.co>;
EDWIN GONZALEZ MORENO <egonzalezm@minenergia.gov.co>

Cc: MIGUEL ANGEL CARDOZO TOVAR <macardozo@minenergia.gov.co>; KAREN DAYANA ARIZA PEDRAZA
<kdariza@minenergia.gov.co>; LILIANA PAOLA MENDEZ MATAMOROS <lpmendez@minenergia.gov.co>; MARIA
VICTORIA DUSSAN CACERES <mvdussan@minenergia.gov.co>; LEIDY PAOLA GALINDO ACEVEDO
<LPGALINDO@minenergia.gov.co>; JULIAN FELIPE AGUILAR ARBOLEDA <jfaguilar@minenergia.gov.co>; YUDY LISETH
AMAYA RODRIGUEZ <ylamaya@minenergia.gov.co>; LILIANA PAOLA MENDEZ MATAMOROS
<Ilpmendez@minenergia.gov.co>; PAULA ANDREA GRANADA RODRIGUEZ <pagranada@minenergia.gov.co>; JUAN
ESTEBAN GOMEZ RAMIREZ <jegomezr@minenergia.gov.co>; DANIELA ZAPATA SUAREZ <dzapata@minenergia.gov.co>;
CLAUDIA JANETH SIERRA TOVAR <cjsierra@minenergia.gov.co>; MARGARETH TAMARA TORRES
<mttorres@minenergia.gov.co>; VIVIANA YILENA MONROY PRECIADO <vymonroy@minenergia.gov.co>; KAREN
DAYANA ARIZA PEDRAZA <kdariza@minenergia.gov.co>; LAURA VALENTINA BAQUERO DURAN
<lvbaquero@minenergia.gov.co>; JESSICA JOHANNA NARANJO MORENO <jjnaranjo@minenergia.gov.co>; DORA STELLA
REYES GONZALEZ <dsreyes@minenergia.gov.co>; CARLOS JAVIER RODRIGUEZ ORDONEZ
<cjrodriguez@minenergia.gov.co>; JULIANA CAMARGO LIZARAZO <ejcamargo@minenergia.gov.co>; ANA LUISA
ROMERO MARTINEZ <alromero@minenergia.gov.co>; LINA DANIELA BERMUDEZ ACOSTA
<ldbermudez@minenergia.gov.co>; AIDA MARCELA NIETO PENAGOS <amnieto@minenergia.gov.co>

Asunto: RV: Remisién de lineamientos — Informe de Gestidon Administrativa 2022—-2026

Buenas tardes,
Reciban un cordial saludo.

En atencidn a la reunion realizada, nos permitimos remitir los lineamientos para la elaboracion del Informe
de Gestion Administrativa del Ministerio de Minas y Energia (cuatrienio agosto 2022 — marzo 2026), con el
fin de orientar el proceso de recoleccidn, consolidacion y envio de la informacién por parte de cada
dependencia.

En este sentido, es importante tener en cuenta los siguientes aspectos clave:



¢ lainformacién debe ser diligenciada exclusivamente en la plantilla oficial, respetando su estructura y
formato.

e Se debe priorizar resultados sobre actividades, incluyendo informacion cuantificable, verificable y
coherente con los soportes.

e Cada dependencia es responsable de la calidad, integridad y oportunidad de la informacion reportada,
por lo que se requiere realizar una validacién interna previa al envio.

* Los anexos deben ser entregados en formatos editables, debidamente organizados, identificados y
referenciados en el documento principal.

* lainformacidén debe mantener coherencia con los sistemas oficiales (SIIF, SECOP, BPIN, entre otros).

Adicionalmente, recordamos que este proceso hace parte de un ejercicio estratégico, el cual se desarrolla en
diferentes etapas que incluyen la recoleccion, validacion y consolidacién de la informacidn, conforme al
cronograma socializado.

Para los equipos que hacen parte de Secretaria General, se recuerda que la informacidn debe ser remitida
con la debida anticipacidn a Francisco Forero y Olga Ballestero, con el fin que ellos surtan el proceso de
revisién, aprobacion, consolidacién y envio a la OPGI.

Agradecemos dar estricto cumplimiento a estos lineamientos, con el fin de garantizar la calidad,
homogeneidad y oportunidad de la informacidn consolidada.

Ante cualquier inquietud o acompafamiento que requieran durante el proceso, se pueden comunicar con
Karen Ariza (kdariza@minenergia.gov.co), Liliana Méndez (Ilpmendez@minenergia.gov.co) o Victoria Dussan
(mvdussan@minenergia.gov.co).

Cordialmente,

Aida Marcela Nieto Penagos
Coordinadora Grupo de Gestion y Desempefio
Oficina de Planeacion y Gesticn Internacional
amnieto@minenergia.gov.co

(+57)601 2200 300 Ext: 2269

Calle 43 N° 57 - 31, CAN_Bogoté, Colombia
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Www.minenergia.gov.co




